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NOTA DE APRESENTACAO

E de novo com enorme prazer que a APOTEC se associa a mais uma iniciativa da Dra. Catarina Bas-
tos Neves, em publicar este trabalho, que resulta da anterior edigdo lancada no ano passado, e que
agora se apresenta com novos elementos, por forca da publicacdo da Portaria n® 26/2012 de 27 de
Janeiro, sendo destinado, principalmente, aos profissionais da contabilidade, com responsabilidade
na preparacgéo e apresentacdo de demonstragdes financeiras e fiscais.

Atenta que foi no passado, com a publicacdo da anterior edicéo do livro sobre a IES, com a entrada
em vigor do Sistema de Normalizagcao Contabilistica (SNC), esta nova obra responde também per-
feitamente as exigéncias por via da introdugédo do Regime da Normalizagdo Contabilistica para as
Microentidades — NCM, publicado pelo Decreto-Lei n° 36A/2011, de 9 de Marco.

Num periodo em que os profissionais da contabilidade se encontram numa luta contra o tempo, para
dar satisfacao a todas as obrigac8es declarativas que lhes sao impostas, quer pelas empresas como
por outros destinatarios, a quem a contabilidade deve reportar, a obra agora editada, com certeza
gue alcancara, como no passado, a satisfacdo de uma missédo importante no sentido do ensinamento
e do esclarecimento.

O conhecimento, o desempenho e a ética profissional tém sido desde 1977 factores que potenciaram
o reconhecimento dos profissionais pela linha de ac¢gdo da APOTEC. A elaboracédo das demonstra-
¢Oes financeiras e fiscais devem pautar-se por uma apresentagdo em tempo util e de enorme rigor
técnico, de modo a serem qualificadas e reconhecidas como um produto final de qualidade e de facil
interpretacao.

Felicitamos, mais uma vez, a autora e agradecemos o precioso contributo que este livro trara aos
contabilistas, ao permitir a obtencdo de informagdes preciosas ao bom desempenho dos profissio-
nais e por sua vez, uma melhoria dos servigos das entidades que intervém e beneficiam da Informa-
¢ao Empresarial Simplifica — IES.

Manuel Patuleia
Presidente da APOTEC
Maio/2012



INDICE GERAL

NOTA DE APRESENTAGAO ..ottt 5
INDICE GERAL ...ttt en st n s es e en s annnenannans 7
INDICE DE EXERCICIOS ......oieeieieeeeeee oo nae et en s n s enenaes 1
INDICE DE QUADROS .......coviieieeieeeeeeieieeeeee e s s es e ses st es e ens s en s enenaes 15
INDICE DE FIGURAS .....coouiiiiiteteteteeet ettt ettt ettt 19
LISTADE ABREVIATURAS ........ooouiiieeieieeecee e eeeaeieseeee et es e es st s s s s 21
1RSI0 510070 O 23

PARTE | - OS NOVOS MODELOS DE IMPRESSOS PUBLICADOS PELA PORTARIA 26/2012,
DE 27 DE JANEIRO .....ciiiiiiiii ittt e e e 27

1.- Indicacdes Gerais para o Preenchimento da IES/DA - Informagéo Empresarial

Simplificada/Declaragao Anual de Informacgao Contabilistica e Fiscal...........ccccoeeeeeeeiennnl. 34
2.- Preenchimento da FOINa de ROSIO.........ccccuuiiiiiiieii et e e e e e e e e e e e e e e 34
QUADRO 01 — PERIODO E ANO DE TRIBUTAGAO ......oooviiieeeceeeeee e,

QUADRO 02 — AREA DA SEDE, DIRECAO EFETIVA OU ESTABELECIMENTO ESTAVEL 35

QUADRO 03 — IDENTIFICACAO DO SUJEITO PASSIVO.....coovcvieeeciieeeieeeeeeeeeeee e, 35
QUADRO 04 — DESIGNACAO DA ATIVIDADE ECONOMICA E ESTABELECIMENTOS..... 36
QUADRO 05 — ANEXOS QUE DEVEM ACOMPANHAR A DECLARAGAO ........c.cccceveunen. 37
QUADRO 06 — DECLARAGOES ESPECIAIS ......cocuiiiiieieeieeeeeeeeete e 42
QUADRO 07 — TIPO DE DECLARAGAOQ ..ottt 44
QUADRO 08 — SITUAGAO DA EMPRESA .......cociuiiiiieieie ettt 44
QUADRO 09 — IDENTIFICACAO DO SUJEITO PASSIVO OU REPRESENTANTE LEGAL
E DO TECNICO OFICIAL DE CONTAS .....cocoiviiiiiieeieieieee e 47
QUADRO 10 — ACONTECIMENTOS MARCANTES .....cociiiiiiiie ittt 47
3.- Preenchimento dO ANEX0 Q ......oooiiiiiiiiiiiiiiiiies e s e e e e e e e e e e e e e e et e et r e e e s e e e aaeaaaaeaeees 64
QUADRO 01 - TIPO DE ANEXO.....cuitiiiiiiiteitie ettt ettt e e st e aneeesteeeneeesneeaneeenees 65
QUADRO 02 — NUMERO DE IDENTIFICACAO FISCAL ......ccoeiiieieieieeieeeeeeeevee e 65
QUADRO 03 = AN ...ttt b et b et h ettt e eb ettt e bt e bt e bt e b et nnns 65
QUADRO 04 — OPERAGCOES E FACTOS SUJEITOS A IMPOSTO DE SELO ........cceeueee. 66



Manual de Preenchimento da IES — Folha Rosto, Anexo A e Anexo Q (2011)

QUADRO 05 — IMPOSTO DE SELO COMPENSADO ......cocviuieiieeieeieeeeee e,
QUADRO 06 — NUMERO E VALOR LIQUIDO CONTABILISTICO DOS IMOVEIS...............

QUADRO 07 — PARTICIPACOES FINANCEIRAS .........cuoiiitieeeeeeeeeeeeee e,

PARTE Il - MANUAL DE PREENCHIMENTO DO ANEXO ADAIES........ooiiiinn
CAPITULO | — Demonstragao de RESUIMAAOS ...........c.c.coveveueeeeeeieeieeeeteeee et
CAPITULO 1 = BAIANGO........ccueveeeeteeteeeee et see et s et et et eeste et atsetesssseete s stesaasssaneaasssteeaseseeeaneas
CAPITULO Ill — Demonstragéo das Alteragdes no Capital Proprio............cc.cccoeeveveeeveveeevevenennan.
CAPITULO IV — Demonstrac@o de FIUX0S d€ CaiX8............cceveueevereireeeereeieeeeeeeeereeieeaseeneenenens

CAPTTULO V — ANEXO ettt ettt ettt ettt e ettt et e et et e e et et et e et et e et e e et e e e neeeaee

QUADRO 0501-A: IDENTIFICACAO DA ENTIDADE ......coovivieeeceeeeeceeeee e,

QUADRO 0502-A: REFERENCIAL CONTABILISTICO DE PREPARAGAO
DAS DEMONSTRACOES FINANCEIRAS ......cooveveeeveeeeeeeeeeee e,

QUADRO 0503-A: PRINCIPAIS POLITICAS CONTABILISTICAS ....ooviiiieeeeeeeeeeeeeeeen
QUADRO 0504-A: FLUXOS DE CAIXA ..ottt r et

QUADRO 0505-A: POLITICAS CONTABILISTICAS, ALTERACOES NAS ESTIMATIVAS
CONTABILISTICAS EERROS ..ottt

QUADRO 0506-A: PARTES RELACIONADAS ......ooiiiiiiii ittt
QUADRO 0507-A: ATIVOS INTANGIVEIS .......coiuiiiiceieceteeceeee e,
QUADRO 0508-A: ATIVOS FIXOS TANGIVEIS........coooiiiieiiciiieciceeeeieee e,

QUADRO 0509-A: ATIVOS NAO CORRENTES DETIDOS PARA VENDA E UNIDADES
OPERACIONAIS DESCONTINUADAS. ...

QUADRO 0510-A: LOCAGOES ..ottt
QUADRO 0511-A: CUSTO DOS EMPRESTIMOS OBTIDOS .....ccoovciiveieieeieieeeieves e,
QUADRO 0512-A: PROPRIEDADES DE INVESTIMENTO .....cooviiiiiiiiiiiiiiiiieeeee
QUADRO 0513-A: IMPARIDADE DE ATIVOS ....oooiiiiieee et
QUADRO 0514-A: INTERESSES EM EMPREENDIMENTOS CONJUNTOS.........cccoovvine
QUADRO 0515-A: CONCENTRAGCAO DE ATIVIDADES EMPRESARIAIS ........ccocoevvaee.

QUADRO 0516-A: INVESTIMENTOS EM SUBSIDIARIAS, ASSOCIADAS,
OUTROS INVESTIMENTOS ... .o

QUADRO 0517-A: EXPLORACAO E AVALIACAO DE RECURSOS MINERAIS ..................
QUADRO 0518-A: AGRICULTURA . ..ottt
QUADRO 0519-A: INVENTARIOS.......cooiiiiiiiicticeieteee ettt



indice Geral

QUADRO 0520-A: CONTRATOS DE CONSTRUGAO ......cvoveveecicereeeteeeeeeeeeee e, 197
QUADRO 0521-A: REDITO ..ottt ettt saeen e eneaaeen e 203

QUADRO 0522-A: PROVISOES, PASSIVOS CONTINGENTES E ATIVOS CONTINGENTES. 203

QUADRO 0523-A: SUBSIDIOS DO GOVERNO E APOIOS DO GOVERNO..........cccceeunee 208
QUADRO 0524-A: EFEITOS DE ALTERACOES EM TAXAS DE CAMBIO.........c.c.cceveunnee. 211
QUADRO 0525-A: ACONTECIMENTOS APOS A DATA DO BALANGCO ........cccoovrvererrrnnne, 214
QUADRO 0526-A: IMPOSTO SOBRE O RENDIMENTO .......cuuiiiiiiiiiiiiiiiiiieceee e 216
QUADRO 0527-A: MATERIAS AMBIENTAIS......cociiiiiieieieteeceeeeeieiee e 219

QUADRO 0528-A: INSTRUMENTOS FINANCEIROS/ATIVOS E PASSIVOS FINANCEIROS .. 220

QUADRO 0529-A: BENEFICIOS DOS EMPREGADOS, PESSOAS AO SERVIGCO

E GASTOS COM O PESSOAL. ..ottt anea 228

QUADRO 0530-A: DIVULGACOES EXIGIDAS POR OUTROS DIPLOMAS LEGAIS .......... 232
QUADRO 0531-A: CAPITAL PROPRIO .......coiiiieeeeeeee et 237
QUADRO 0532-A: OUTRAS INFORMAGOES .......ooiiiieeceeeeeeeeeeee e, 240
CAPITULO VI — Outros QUAAroS A0 ANEXO A.......eeueeeeee e eee oo ee e 241
QUADRO 06: OUTRAS INFORMACOES CONTABILISTICAS E FISCAIS.......cccoeveeeeenne. 241

QUADRO 061-A: DESDOBRAMENTO DE CONTAS DA DEMONSTRAGAO
DE RESULTADOS E DE BALANGO ...oooiiiiiiieiiieeee e 241

QUADRO 07: DELIBERACAO DE APROVACAO DE CONTAS — APLICACAO
DOS RESULTADOS CONFORME DELIBERACAO QUE APROVOU

AS CONTAS DO EXERCICIO/PERIODO ........ocveiiiieieieieeceeeeeeee e 246

QUADRO 09: MAIS-VALIAS: REINVESTIMENTO DOS VALORES DE REALIZACAO........ 253
ANEX O | ettt e e e e e 257
ANEXO Tl ettt e oottt e e e e e 299
NOTAS FINAIS Lt e ettt e e e e e et e e s e ettt e e e e e e e e e neennene 305
BIBLIOGRAFIA. ..ottt e oottt e e e e e et e et e e et e e e e e e e e seenreee 307



INDICE DE EXERCICIOS

EXERCICIO N.° 1 — FOLHA DE ROSTO: Preenchimento do quadro 01, 06 e 08 — apresentac&o
de declaracdo do periodo de CESSACAD.........ceeviiiiiieeriiiiiieeeeiiiiee e

EXERCICIO N.° 2 — FOLHA DE ROSTO: Preenchimento do quadro 01, 06 e 08 — apresentacéo
em simultaneo de declaracéo do exercicio do inicio de tributacéo e de
declaracéo do periodo de CESSAGAD .........ccvririeiiiiriireeiiiiiee e eirer e e s eiaaeeee s

EXERCICIO N.° 3 — FOLHA DE ROSTO: Entrega de IES/DA no ano em que se deixa de ter
periodo de tributacédo coincidente com o ano civil e se passa a adotar

EXERCICIO N.° 4 — FOLHA DE ROSTO: Entrega de IES/DA no ano de inicio de atividade
L=V [oTor= To T o [T 4 I = i P PERRR

EXERCICIO N.° 5 — FOLHA DE ROSTO: Entrega de IES/DA no ano em que termina
=T To (o ox= To J o [0 I = i RS PRTS

EXERCICIO N.° 6 — FOLHA DE ROSTO: Fus&o por absor¢ao de ‘A com ‘B’........ccccvevevvrvennnne.
EXERCICIO N.° 7 — FOLHA DE ROSTO: CiSA0 de ‘C’ COM ‘D’ ....oovveveveeeeieceeeceeeee e,
EXERCICIO N.° 8 — ANEXO Q: Liquidacdo de Imposto do Selo por utiliza¢io de crédito .........
EXERCICIO N.° 9 — ANEXO Q: Numero e valor liquido contabilistico dos iméveis....................
EXERCICIO N.° 10 — ANEXO A: Ajustamento de transicéo e balanco de abertura....................
EXERCICIO N.2 11 — ANEXO A: FIUXOS 0€ CAIXA .....cveevveveeererireieeeeeeieseeeeeeeseeeseseseseeesesenesesees
EXERCICIO N.° 12 — ANEXO A: Fluxos de caixa — Descobertos bancarios ................c............
EXERCICIO N.° 13 — ANEXO A: Alteracbes de estimativas contabilisticas.................c..c.c.c.......

EXERCICIO N.° 14 — ANEXO A: Ativos intangiveis — 2011 (aquisico, revalorizacgo,
amortizacao e ativos intangiveis gerados internamente)............cccc.eonee.

EXERCICIO N.° 15 — ANEXO A: Ativos intangiveis — 2012 (aquisicéo, revalorizacao,
amortizacao e ativos intangiveis gerados internamente).............ccc........

EXERCICIO N.° 16 — ANEXO A: Ativos fixos tangiveis (aquisi¢do, perda por imparidade,
(o[ o] foToi = Tot= o) IR TP U PP PP OTUPPPPPPPPPPP

EXERCICIO N.° 17 — ANEXO A: Ativos fixos tangiveis (capitalizagdo de custos
de desmantelamento € rEMOGAD) ........oovurieeiiiiiiiiee it

EXERCICIO N.° 18 — ANEXO A: Ativos fixos tangiveis (transferéncia para ativos no correntes
detidoS Para VENAA) ......ccooiiiiiiiiiiiiiiie e

EXERCICIO N.° 19 — ANEXO A: Ativos fixos tangiveis (adiantamento concedido).....................

11

45

46

51

52

55

57

60

68

69

105

109

110

114

126

129

135



Manual de Preenchimento da IES — Folha Rosto, Anexo A e Anexo Q (2011)

EXERCICIO N.° 20 — ANEXO A: Ativos fixos tangiveis (abate e alienag&o)...........c.cccccvvevenne..

EXERCICIO N.° 21 — ANEXO A: Ativos n&o correntes detidos para venda (aquisicao
e posterior alienacao; transferéncia de ativos fixos tangiveis) .................

EXERCICIO N.° 22 — ANEXO A: Ativo néo corrente detido para venda (transferéncia para
ativo fIXO taNGIVEL) .....coiveeiii i

EXERCICIO N.2 23 — ANEXO A: LOCAGBES .......veveviieririeieriieresessetesesse s ssesessssasessssesesesseseessesens

EXERCICIO N.° 24 — ANEXO A: Custo de empréstimos obtidos (capitalizacdo do custo
de empreéstimo genérico e de empréstimos especificos) ...........ccccveennnne.

EXERCICIO N.° 25 — ANEXO A: Custo de empréstimos obtidos (divulgacées por parte
das MICTOBNTIAAAES) ... ..uvieiiiiieeie et a e

EXERCICIO N.° 26 — ANEXO A: Propriedades de investimento (modelo do custo: depreciacéo

e reversdo de perda por imparidade; modelo do justo valor)...................

EXERCICIO N.° 27 — ANEXO A: Perdas por imparidade (em ativos fixos tangiveis
e em propriedades de iNVESHIMENTO) .........ccooiiiiieeiiiiiiiee e

EXERCICIO N.° 28 — ANEXO A: Perdas por imparidade — 2012 (ativo intangivel revalorizado)
EXERCICIO N.° 29 — ANEXO A: Perdas por imparidade (unidade geradora de caixa)..............

EXERCICIO N.° 30 — ANEXO A: Investimentos em subsidiarias, associadas e outros
investimentos (variagcdes nos capitais proprios da investida)....................

EXERCICIO N.° 31 — ANEXO A: Exploracéo e avaliacéo de recursos minerais (grandezas
do Balanco, Demonstracéo de resultados e Fluxos de caixa)..................

EXERCICIO N.° 32 — ANEXO A: Ativos bioldgicos (modelo do custo: depreciagéo e perda
por imparidade; modelo do JuSto Valor).........ccooiiiiiiiiiiiiie e

EXERCICIO N.° 33 — ANEXO A: Inventarios (apuramento do custo das mercadorias vendidas
e das matérias consumidas, apuramento da variacdo nos inventarios
da producéo, perdas por imparidade)........cccccceeeeeiiiiiiiiiiiee e

EXERCICIO N.° 34 — ANEXO A: Inventarios (apuramento do custo das mercadorias vendidas
e das matérias consumidas; perda por imparidade acumulada
em inventarios iniciais e perda por imparidade do periodo) .....................

EXERCICIO N.° 35 — ANEXO A: Contratos de construcéo — divulgagées por contrato..............
EXERCICIO N.° 36 — ANEXO A: Contratos de construgéo — divulgagées por pais...................

EXERCICIO N.° 37 — ANEXO A: Provisdes, ativos e passivos contingentes (constitui¢do, uso,
€ FEVErSEO0 U€ PrOVISOES) ..vveiiiiiieeeiii ittt e e e et e e e e e e e e

EXERCICIO N.° 38 — ANEXO A: Provisdes (capitalizacéo de custos de desmantelamento e
(=10 0o o= 1o ) PP EEERRR

EXERCICIO N.° 39 — ANEXO A: Atribuig&o de subsidios (ao investimento e a explorag&o)......

EXERCICIO N.° 40 — ANEXO A: Efeitos de alteracdes em taxas de cambio (diferenca de
Cambio deSfaVOraVel)........uuviiiiiieiei e

12

171

172

173

183

185

189

193

196

200

201

205

206

210



indice de Exercicios

EXERCICIO N.° 41 — ANEXO A: Acontecimentos apds a data do Balango............c..c.ccceeveeene... 215
EXERCICIO N.° 42 — ANEXO A: Imposto sobre 0 rendimento .............ccccoveeeeeeeeeeeeereeeenne, 218
EXERCICIO N.° 43 — ANEXO A: Instrumentos fin@nCeIros .............c.c.oeeveeeeeverereeeeecenenennnn, 227

EXERCICIO N.° 44 — ANEXO A: Beneficios dos empregados, pessoas ao servico e gastos
COM O PESSOA....eeiiiiiiiii ittt e e e e 231

EXERCICIO N.° 45 — ANEXO A: Divulgacdes exigidas por diplomas legais (informag&o
por atividades econdmicas e por mercados geograficos)...........cccceernee. 235

EXERCICIO N.2 46 — ANEXO A: CapItaiS PrOPriOS .......cceeueiveierireieeieeeeeeeeesisseeeeeeeeeeseesee e 238

EXERCICIO N.° 47 — ANEXO A: Deliberacao de aprovacdo de contas — gratificacéo reconhecida
NO @no @ qUE O SErVIGO € PreStadi........cccuviiieiiiiiiiieesiiiee e e e e 249

EXERCICIO N.° 48 — ANEXO A: Deliberacdo de aprovacdo de contas — gratificacéo reconhecida
NO ano a seguir ao que 0 Servigo € Prestado......cccoovvveveeeeiciiiee e 251

EXERCICIO N.° 49 — ANEXO A: Mais-valias (reinvestimento total do valor de realizag&o) ....... 254

EXERCICIO N.° 50 — ANEXO A: Mais-valias (reinvestimento parcial do valor de realizag&o).... 255

13



INDICE DE QUADROS

QUADRO N.° 1 — Impressos em vigor em 2011 (entrega €m 2012) ........ccccvvveeiiiiieeeeniiiieeeeennnn
QUADRO N.° 2 — FOLHA DE ROSTO: Entrega de IES/DA no ano em que se adota o PET .....

QUADRO N.° 3 — FOLHA DE ROSTO: Entrega de IES/DA no ano em que se adota o PET
(o [Tl FoT = Tor=To T g Lo 11/ 1o [ = | ) O PURURR

QUADRO N.° 4 — FOLHA DE ROSTO: Entrega de IES/DA no ano em que se adota o PET
(Declaraga@o de CONSONAGEOD) ... ....uvurieeiiiiiie ettt

QUADRO N.°5 — FOLHA DE ROSTO: Preenchimento do quadro 01 (1.2 declaracéo de 2011)
QUADRO N.° 6 — FOLHA DE ROSTO: Preenchimento do quadro 06 (1.2 declaracéo de 2011)
QUADRO N.° 7 — FOLHA DE ROSTO: Preenchimento do quadro 01 (2.2 declaracéo de 2011)
QUADRO N.° 8 — FOLHA DE ROSTO: Preenchimento do quadro 06 (2.2 declaracéo de 2011)

QUADRO N.° 9 — FOLHA DE ROSTO: Entrega de IES/DA no ano em que termina a ado¢ao

QUADRO N.° 10 — FOLHA DE ROSTO: Preenchimento do quadro 01 — Sociedade Incorporante..
QUADRO N.° 11 — FOLHA DE ROSTO: Preenchimento do quadro 10 — Sociedade Incorporante..
QUADRO N.° 12 — FOLHA DE ROSTO: Preenchimento do quadro 01 — Sociedade Incorporada...
QUADRO N.° 13 — FOLHA DE ROSTO: Preenchimento do quadro 06 — Sociedade Incorporada...
QUADRO N.° 14 — FOLHA DE ROSTO: Preenchimento do quadro 08 — Sociedade Incorporada...
QUADRO N.° 15 — FOLHA DE ROSTO: Preenchimento do quadro 10 — Sociedade Incorporada...
QUADRO N.° 16 — FOLHA DE ROSTO: Preenchimento do quadro 01 — Sociedade Cindida....
QUADRO N.° 17 — FOLHA DE ROSTO: Preenchimento do quadro 10 — Sociedade Cindida....
QUADRO N.° 18 — FOLHA DE ROSTO: Preenchimento do quadro 01 — Sociedade Beneficiaria...
QUADRO N.° 19 — FOLHA DE ROSTO: Preenchimento do quadro 06 — Sociedade Beneficiaria
QUADRO N.° 20 — FOLHA DE ROSTO: Preenchimento do quadro 10 — Sociedade Beneficiaria
QUADRO N.° 21 — ANEXO Q: Preenchimento do quadro 01 ...........ceevveeeeeeiiiiiiiiiiniinineeeeeeeeeenns
QUADRO N.° 22 — ANEXO Q: Preenchimento do quadro 04 ............cevveeeeeeieiiiiiiiriieineeeeeeeenenns
QUADRO N.° 23 — ANEXO Q: Preenchimento do quadro 06 ............ccceeveeeeiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeenns

QUADRO N.° 24 — ANEXO A: O QUAAIO 02-A.....oiiiiiiiiiiiiiee ettt

15

54

54

55

55

56

58

58

59

59

59

60

61

62

62

62

63



Manual de Preenchimento da IES — Folha Rosto, Anexo A e Anexo Q (2011)

QUADRO N.° 25 — ANEXO A: O QUAAI0 03-A.. ..ttt siaeee e nes 78
QUADRO N.° 26 — Correspondéncia dos cédigos de contas com as rubricas da Demonstracao

A€ FESUIAUOS ...ttt 79
QUADRO N.° 27 — ANEXO A: O QUAAI0 O4-A ... .ottt enaeee e e 84
QUADRO N.° 28 — Correspondéncia dos cddigos de contas com as rubricas do Balancgo ........ 86
QUADRO N.229 — ANEXO A: O QUAAIO 04-B ......uuiiiiiiiiiieee et e e e e eeneeeeee e e e aeee e 93
QUADRO N.°2 30 — ANEXO A: O QUAAIO O4-C....eueiiiiiiieeee ettt eeaae e e 96

QUADRO N.° 31 — Tabela de correspondéncia entre as notas do anexo (Modelo geral, reduzido
e para microentidades) e os quadros que integram o quadro 05-A.............. 101

QUADRO N.° 32 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0502-A (Referencial contabilistico)... 106
QUADRO N.° 33 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0504-A (Fluxos de caixa).................. 110

QUADRO N.° 34 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0504-A (Fluxos de caixa) - divulgaces
por parte das pequenas entidades ..........coooiuiiiieiiiiieiee e 111

QUADRO N.° 35 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0505-A (Politicas, alteracGes
de EStMALIVAS € EITOS) ...uuuviiiiiiiiiee e e e e ettt e e e e e e e e e e e e s e e nannes 114

QUADRO N.° 36 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0507-A — 2011 (Ativos intangiveis)... 128
QUADRO N.° 37 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0507-A — 2012 (Ativos intangiveis)... 131

QUADRO N.° 38 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0508-A (Ativos fixos tangiveis)
- Aquisicédo, perda por imparidade e depreciacdo.........cccccevveeeeeeeresieiiinvnnnnn 137

QUADRO N.° 39 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0508-A (Ativos fixos tangiveis)
- Capitalizacéo de custos de desmantelamento € remogao...............c.eveeee. 139

QUADRO N.° 40 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0508-A (Ativos fixos tangiveis)
- Transferéncia para ativos néo correntes detidos para venda..................... 141

QUADRO N.° 41 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0508-A (Ativos fixos tangiveis)
- Adiantamento CONCEAIAOD ......ceeeeiieiiieiiiiie e e e ee s 143

QUADRO N.° 42 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0508-A (Ativos fixos tangiveis)
- ADALE € @lIENAGAD ... .eeeii e 145

QUADRO N.° 43 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0509-A (Ativos ndo correntes
detidos para venda) — Aquisi¢do, alienacéo e transferéncia de ativos
fIXOS TANGIVEIS ... 150

QUADRO N.° 44 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0509-A (Ativos ndo correntes
detidos para venda) - Transferéncia para ativos fixos tangiveis................... 152

QUADRO N.° 45 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0508-A (Ativos fixos tangiveis)
— Transferéncia de ativos n&o correntes detidos para venda....................... 153

QUADRO N.° 46 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0510-A (Locagao financeira)............. 157

16



indice de Quadros

QUADRO N.° 47 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0511-A (Empréstimos obtidos)
- Capitalizagdo do custo de empréstimo genérico e de empréstimos
ESPECITICOS .. eeiieiie e 162

QUADRO N.° 48 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0511-A (Empréstimos obtidos)

- Divulgag8es por parte das microentidades............oocuvveviiirieiieeeneiieiiieee 163
QUADRO N.° 49 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0512-A (Propriedades de investimento).. 168
QUADRO N.° 50 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0513-A —2011 (Perdas por imparidade).. 171
QUADRO N.° 51 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0513-A —2012 (Perdas por imparidade) .. 172

QUADRO N.° 52 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0513-A (Perda por imparidade
de uma unidade geradora de caixa e imputacdo aos ativos individuais
(o [CESTST: WU 0110 F= To [ ) ISR 174

QUADRO N.° 53 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0516-A (Investimentos em subsidiérias,
associadas e outros INVESHIMENTOS) ....uuvviiiieeeeeeiiiiiiireee e e 183

QUADRO N.° 54 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0517-A (Exploracéo e avaliagdo

€ rECUISOS MINEIAIS) ...cciiiiiiiiieieiieeiiei e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eee e e arnaanaaaaas 186
QUADRO N.° 55 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0518-A (Ativos biol4gicos) ................ 191
QUADRO N.° 56 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0519-A (INVentarios) ...........ccceeeeenee. 195

QUADRO N.° 57 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 05191-A (Inventarios) — Perda
por imparidade acumulada inicial e perda por imparidade no periodo......... 196

QUADRO N.° 58 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0520-A (Contratos de construgéo)
— divulgacBes POr CONLIALO .....vvvvriiiiiieeieeee e s e e e e e e e e e e e e e 201

QUADRO N.° 59 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0520-A (Contratos de construgéo)
— AIVUIGACOES POF PAIS...eeeeieeiiiiiiiee ittt ettt e e 202

QUADRO N.° 60 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0522-A (Provisdes) - Constituicao,
USO, € FeVErSa0 d€ PrOVISOES ......ccccuvviiiiiiieiee e e e e et e e e e e eeee s 206

QUADRO N.° 61 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0522-A (Provisdes) - Capitalizacdo
de custos de desmantelamento € remMOGED...........oovviuvviiiiiiieiee e 207

QUADRO N.° 62 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0523-A (Subsidios) .........ccccceeeeeeiiiinns 210

QUADRO N.° 63 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0524-A (Transposicao, para a moeda
de relato, de transacdes em moeda eStrangeira) .........cccoeevvveveeiiivieeesiivnens 214

QUADRO N.° 64 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0525-A (Acontecimentos apos a data
0O BAIANGO) ... iiiiiiei it 216

QUADRO N.° 65 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0526-A (Imposto sobre o rendimento)..... 218
QUADRO N.° 66 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0528-A (Dividas de clientes)............. 228

QUADRO N.° 67 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0529-A (Pessoas ao servico e horas
trADAINATAS) ...vvveeeieeeee e 232

17



Manual de Preenchimento da IES — Folha Rosto, Anexo A e Anexo Q (2011)

QUADRO N.° 68 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0530-A (Divulgacdes exigidas por
0Utros diplomas 1€QAIS) ......uveiiiiiiiiiite e 236

QUADRO N.° 69 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 0531-A (Capitais préprios)................ 239
QUADRO N.° 70 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 07 (Deliberacéo e aprovacdo das contas) 250

QUADRO N.° 71 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 07 (Deliberagdo e aprovagdo das contas) 252

QUADRO N.° 72 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 09- 2011 (Mais-valias) ...............ec..... 254
QUADRO N.° 73 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 09- 2012 (Mais-valias) ...................... 255
QUADRO N.° 74 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 09- 2013 (Mais-valias) ...................... 255
QUADRO N.° 75 — ANEXO A: Preenchimento do quadro 09 (Mais-valias) ..........ccccccueveeeernnnnn 256

18



INDICE DE FIGURAS

FIGURA N.° 1 — Preenchimento do quadro 0506-A — Partes relacionadas.........c.ccccccceeevenvnnneee.

FIGURA N.° 2 — Plano de amortizacéo da divida relativa ao contrato de locagéo......................

19



LISTA DE ABREVIATURAS

AT Autoridade Tributaria e Aduaneira

BP Banco de Portugal

CIRC Cddigo do Imposto sobre Pessoas Coletivas

CIRS Cddigo do Imposto Sobre o Rendimento de Pessoas Singulares
CIS Cddigo do Imposto do Selo

CIVA Cddigo do Imposto Sobre o Valor Acrescentado

D Declaracéo Anual

DSIRC Direcéo de Servicos do Imposto sobre o Rendimento
DSIVA Direcéo de Servicos do Imposto sobre o Valor Acrescentado
EIRL Estabelecimento Individual de Responsabilidade Limitada
IAS International Accounting Standards

IASB Accounting Standard Board

IES Informagao Empresarial Simplificada

IFRS International Financial Reporting Standards

INE Instituto Nacional de Estatistica

IRC Imposto sobre o Rendimento de Pessoas Coletivas

IRS Imposto sobre o Rendimento de Pessoas Singulares

IS Imposto do Selo

IVA Imposto sobre o Valor Acrescentado

NC - ME Norma Contabilistica para Microentidades
NCM Regime da Normalizagéo Contabilistica para as Microentidades
NCRF's Normas Contabilisticas e de Relato Financeiro

NCRF-PE Norma Contabilistica e de Relato Financeiro para Pequenas Entidades

NIC’s Normas Internacionais de Contabilidade

NIF Numero de identificagao fiscal

PCGA Principios Contabilisticos Geralmente Aceites
PO Plano Oficial de Contabilidade

SNC Sistema de Normalizagdo Contabilistica

UE Unido Europeia

21



INTRODUCAO

A entrada em vigor do Sistema de Normalizagdo Contabilistica (SNC) e do Regime da
Normalizagdo Contabilistica para as Microentidades — NCM - publicados pelo Decreto-Lei
n.° 158/2009, de 13 de julho, e pelo Decreto-Lei n.° 36-A/2011, de 9 de margo, obrigaram
a uma mudanca muito significativa ao nivel das praticas e normas contabilisticas que
passaram a ser adotadas. Com a publicacdo destes diplomas, passou a utilizar-se
normativos que mais se baseiam em principios do que, no cumprimento de regras
explicitas, sendo evidente o seu afastamento relativamente ao anterior normativo (Plano

Oficial de Contabilidade e Diretrizes contabilisticas).

Consequentemente, para as empresas do setor nao financeiro, passaram a coexistir
normativos contabilisticos diferenciados: o que decorre da aplicacdo das IFRS/IAS', o
SNC e o NCM. Significa pois que, a partir de 2010, surgiram novas bases contabilisticas,
novos modelos de demonstracdes financeiras e diferentes exigéncias no que concerne a

divulgacoes.

Constatada a necessidade de existir um manual de preenchimento do Anexo A da
Informacé&o Empresarial Simplificada (IES) que auxiliasse os preparadores da informacéo
financeira a preencher a declaracdo e a interpretd-la, bem como a outros utilizadores da
IES, publicou-se no ano transato a primeira edicdo do “Manual de preenchimento do
anexo A da IES”, visto que os normativos atuais refletiam novos conceitos e principios
contabilisticos que nao foram, desde logo, facilmente apreendidos pelos utentes da

informacgé&o produzida pelo sistema de informacao contabilistico.

Por ainda se considerar oportuno e necessario um manual de ajuda ao preenchimento do

Anexo A, procedeu-se a revisdo da edi¢do anterior. Incluiram-se novos exercicios, cuja

! Obrigatério para as empresas que apresentam contas consolidadas e cujos valores mobiliarios
estejam admitidos & negociagdo num mercado regulamentado, ou por aquelas que, embora
apresentem demonstracdes financeiras individuais, integram um perimetro de consolidacdo em
que a entidade-mae apresenta contas de acordo com tais normas.
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resolucéo evidencia como devem os diversos quadros do Anexo A espelhar a informacéo
contabilistica, estatistica ou outra, e procurou-se ainda complementar esta edicdo com
algumas orientagfes tendo em vista sanar 0os erros mais comuns gque séao devolvidos pela

aplicacao informatica que permite a submisséo da IES/DA.

Adicionalmente, j& que o Anexo Q e a Folha de Rosto da IES/DA foram alterados pela
Portaria n.° 62/2012, de 27 de janeiro, em resultado de alterag@es legislativas introduzidas
no ambito dos cédigos do Imposto do Selo e do Imposto sobre o Rendimento das
Pessoas Coletivas, no presente manual também se incluiram notas explicativas para o
preenchimento destes formularios, dando destaque aos quadros que sofreram alteracdes:
0 quadro 10 da Folha de Rosto — “Acontecimentos marcantes” e o quadro 04 do Anexo Q

— “Operac0es e factos sujeitos a imposto do selo”.

Assim, o “Manual de Preenchimento da Folha de Rosto, Anexo A e Anexo Q da IES/DA”,
referente & entrega da declaragdo em 2012, esta estruturado em duas partes. A primeira
respeita & apresentacao e explicagdo dos novos modelos de impressos a utilizar este ano
(Folha de Rosto e Anexo Q). Nesta parte optou-se também por incluir alguns exemplos

relativos a adogdo do periodo especial de tributagdo e o caso especial das fusbes e

cisdes, situagbes que frequentemente suscitam davidas no preenchimento da declaragéo.

A segunda parte deste manual refere-se exclusivamente ao Anexo A da IES/DA, estando
esta dividida em seis capitulos. Os quatro primeiros estdo reservados a apresentacao das
seguintes demonstragbes financeiras: Demonstracdo de resultados, Balanco,
Demonstracdo das alteragBes no capital préprio e Demonstracdo de fluxos de caixa
(quadros 03-A; 04-A; 04-B e 04-C). Nestes capitulos, além da apresentacdo da estrutura
dos referidos quadros séo apresentados exercicios resolvidos que pretendem auxiliar o

utilizador da IES, ndo s6 no momento do seu preenchimento, mas também na sua analise.

O capitulo V esta reservado para o Anexo (quadro 05-A), uma das pecas contabilisticas
mais importantes devido a relevancia atribuida ao relato financeiro. Atendendo as
diferencas existentes em cada um dos normativos contabilisticos presentemente em vigor,
nesta edicdo procurou-se destacar, para cada um dos subquadros do Quadro 05-A, os
campos que se destinam a ser preenchidos pelas entidades que utilizem as Normas
Internacionais de Contabilidade, o Sistema de Normalizacdo Contabilistica e a Norma

Contabilistica para Microentidades, tendo sido utilizada a nomenclatura “N, S, M” para
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fazer alusdo aos campos que devem ser preenchidos quando sdo utilizados aqueles
normativos.

O objetivo é alertar para o facto de determinados campos deste quadro estarem
associados a determinadas politicas contabilisticas, cuja ado¢cdo ndo esta contemplada
nos regimes contabilisticos que se destinam as entidades de menor dimensao, algumas
porque obrigam a célculos e pressupostos de alguma complexidade, outras por
simplesmente ndo serem relevantes para a apresentacdo de uma imagem verdadeira e
apropriada das pequenas e microentidades, ndo devendo, por isso, tais campos ser

preenchidos.

No ultimo capitulo deste manual (Capitulo VI — Outros quadros do Anexo A) incluiram-se
referéncias a outros quadros deste Anexo, que, embora ndo contemplem divulgacdes de
natureza contabilistica, contém dados necessarias para o registo da prestacao de contas
ou informacdo que se mostra imprescindivel para satisfazer as necessidades de
informacéo das entidades relativamente as quais ela deve ser legalmente prestada. Nesse
sentido, da-se algum destaque aos quadros 061-A - Desdobramento de contas da
demonstracdo de resultados e de balanco e ao quadro 07 — Deliberacdo de aprovacédo de

contas.

Na esperanca de que este manual possa ser uma ferramenta de trabalho dos
preparadores da informacéo financeira, seus verificadores ou utilizadores, a autora

agradece as eventuais sugestfes de melhoria que possam fazer-lhe chegar.

Para concluir, e antes de iniciar a exposi¢cdo dos contelidos deste manual, a autora
gostaria de dirigir algumas palavras de agradecimento a todos aqueles que a apoiaram
explicitamente na realizacdo deste manual, pela disponibilidade, ajuda e amizade
demonstradas, dirigindo em especial as suas palavras & APOTEC, ao Dr. Bruno Lagos e a

Dra. Clarisse Lemos.
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PARTE | - OS NOVOS MODELOS DE IMPRESSOS PUBLICADOS
PELA PORTARIA 26/2012, DE 27 DE JANEIRO

1.- Indicagcbes Gerais para o0 Preenchimento da IES/DA -
Informacdo Empresarial Simplificada / Declaracdo Anual de

Informacéo Contabilistica e Fiscal

Com alguma frequéncia sdo descuradas as indica¢gBes gerais para a correta submisséo
da IES/DA, o que, para além das dificuldades na sua entrega, pode ainda conduzir a sua
rejeicdo, se indevidamente enviada. Para evitar ambas as situagfes, reproduzem-se

aguelas que séo as principais orientacdes a ter em conta.

Estas indicacBes respeitam o referido nas instru¢cbes de preenchimento da IES/DA,
disponibilizadas no portal das finangas, na &rea apoio ao contribuinte, modelos e
formularios (http://info.portaldasfinancas.gov.pt), bem como o documento que se encontra
disponibilizado em: http://www.ies.gov.pt/site IES/site/fags.htm, relativo as perguntas
frequentes da IES/DA (FAQ'’s).

(1) O QUE E A IES/DA (INFORMACAO EMPRESARIAL SIMPLIFICADA/DECLARACAO
ANUAL DE INFORMACAO CONTABILISTICA E FISCAL)?

A Informac&o Empresarial Simplificada (IES) foi criada pelo Decreto-Lei n.° 8/2007, de 17

de janeiro, e agrega num Unico ato o cumprimento das seguintes obrigacdes:
e Entrega da declaracdo anual de informacdo contabilistica e fiscal prevista na
alinea c¢) do n.° 1 do artigo 117.° e 121.° do CIRC e no n.° 1 do artigo 113.° do
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2.- Preenchimento da Folha de Rosto

As indicacbes aqui referidas devem ser seguidas no preenchimento da Folha de Rosto do
ano de 2011 (entrega em 2012), cujo formuléario foi aprovado pela Portaria n.° 26/2012, de

27 de janeiro (crf. Anexo II).

Da Folha de Rosto fazem parte 10 quadros, nos quais deve ser incluida informacao
respeitante ao sujeito passivo declarante, seu representante legal e técnico oficial de
contas, bem como a indicagéo do tipo de declaracdo que esta a ser entregue e a mengéo
a eventuais acontecimentos marcantes ocorridos no periodo a que respeita a declaracéo.
A principal alteracdo ao formulario de 2011 (entrega em 2012) estd associada a
reformulacdo do quadro 10, devendo os sujeitos passivos, para efeitos do disposto no
artigo 78.° do CIRC, declarar se optaram pelo regime especial aplicavel as fusbes, cisbes,
entradas de ativos e permutas de partes sociais que se encontra previsto nos artigos 74:°
e 77.°do CIRC.

Abaixo apresentam-se aquelas que devem ser as orientacbes para 0 correto

preenchimento da Folha de Rosto.

QUADRO 01 — PERIODO E ANO DE TRIBUTACAO

CAMPO 1 — PERIODO DE TRIBUTACAO

Para efeitos de IRC, o periodo de tributag&o € (por regra) coincidente com o ano civil, sem

prejuizo das exceg¢bes que se encontram previstas no artigo 8.° do CIRC.

Assim, no preenchimento deste quadro deve-se ter em conta o periodo de tributacéo
adotado, o qual seré:

e Coincidente com o ano civil (em regra); ou

e Inferior a um ano, se se tratar do inicio ou da cessacao de atividade, incluindo os

casos em que ambos os factos ocorram no mesmo periodo e, ainda, quando
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ocorra a alteracdo do periodo de tributacdo que vinha a ser seguido, conforme
previsto nas alineas a), b), ¢) e d) do n.° 4 do artigo 8.° do CIRC;

e Um periodo especial de tributagdo, quando o sujeito passivo de IRC relna as
condi¢cBes para adotar um periodo de tributacdo diferente do ano civil, nos termos
do disposto nos n.° 2 e 3 do artigo 8.° do CIRC (a respeito de periodos especiais
de tributacdo, veja-se o referido em 2.- Preenchimento da Folha de Rosto, Quadro
6).

Em qualguer uma destas circunstancias, o periodo a indicar deve ser inscrito no formato
ano — més — dia (exemplo: de 2011/01/01 a 2011/12/31).

CAMPO 2 - ANO

Neste campo deve ser assinalado o ano correspondente ao primeiro dia do periodo de

tributacdo indicado.

QUADRO 02 — AREA DA SEDE, DIRECAO EFETIVA OU ESTABELECIMENTO
ESTAVEL

CAMPO 1 — IDENTIFICACAO DO SERVICO DE FINANCAS

Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema, de acordo com o codigo do

servigco de financas da area da sede do sujeito passivo constante em cadastro.

CAMPO 2 — INDICACAO DO CODIGO DO SERVICO DE FINANCAS

Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema, de acordo com o coédigo do

servico de financas da area da sede do sujeito passivo constante em cadastro. No caso
dos sujeitos passivos nao residentes sem estabelecimento estavel em territério nacional, o
cbdigo do servico de financas devera ser o da area de residéncia, sede ou direcdo efetiva
do representante legal. Nao havendo representante legal, sera indicado pelo sistema o

cbdigo do servico de financas de Lisboa - 3.

QUADRO 03 — IDENTIFICACAQ DO SUJEITO PASSIVO

Os campos relativos a indicacdo de sujeito passivo sdo preenchidos automaticamente

pelo sistema segundo informacéo constante do cadastro.
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Os sujeitos passivos de IRS, ainda que a sua atividade seja exercida no ambito de
Estabelecimento Individual de Responsabilidade Limitada (EIRL), devem indicar o NIF do
titular dos rendimentos, devendo no Anexo I, respeitante aos elementos contabilisticos e

fiscais do EIRL, indicar também o NIF do EIRL (campo 5 do quadro 04).

Quando a declaragéo respeitar a atividade de heranca indivisa, na Folha de Rosto deve
ser indicado o nome e 0 numero equiparado a pessoa coletiva atribuido a heranca indivisa
(campo 1 e 2 do quadro 3), devendo depois no Anexo |, o cabeca de casal identificar o
agregado familiar se for casado (quadro 4) e o NIF da heranca indivisa (campo 5 do
guadro 04).

Quando, num agregado familiar, dois ou mais membros sejam obrigados ao

preenchimento desta declaragéo, deve ser entregue uma declaracdo por cada membro do

agregado que a ela esteja obrigado.

QUADRO 04 — DESIGNACAO DA ATIVIDADE ECONOMICA E ESTABELECIMENTOS

O codigo de CAE a indicar no campo 1 deve ser o cédigo da atividade principal da
empresa de acordo com a classificagdo portuguesa das atividades econémicas em vigor
(Decreto-Lei n.° 381/2007, de 14 de novembro - CAE Rev. 3), devendo entender-se como
atividade econdmica principal a que corresponde a que tem maior importancia no conjunto

das atividades exercidas pela entidade.

Sempre que o campo 1 seja preenchido, obrigatoriamente, deve indicar no campo 2 a
percentagem da atividade principal no conjunto das atividades exercidas. Caso seja
exercida apenas uma atividade comercial ou industrial, a percentagem a indicar deve ser
de 100%.

No campo 3 deve ser inscrito o cédigo mencionado na tabela de atividades aprovada pela
Portaria n.° 1011/2001, de 21 de agosto, com as correspondentes alteracbes e
aditamentos introduzidas pela Portaria n.° 256/2004, de 9 de marco, e pelo artigo 48.° da

Lei n.° 53.°-A/2006, de 29 de dezembro, correspondente a atividade exercida.

No campo 4, deve ser indicado 0 nimero total de estabelecimentos que a empresa possui

em territério nacional e no estrangeiro, incluindo a sede, ainda que nos mesmos nao seja
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exercida atividade produtiva. A sede da empresa deve ser considerada como um

estabelecimento.

Declarando existir mais de um estabelecimento e visto os Anexos A e | (se respeitar a um
EIRL) serem entregues acompanhados do competente Anexo estatistico (Anexo R),
deveréo ser preenchidos tantos quadros 04-A do Anexo R tantos os estabelecimentos
indicados na Folha de Rosto. Um estabelecimento corresponde a uma empresa ou parte
de uma empresa (fabrica, oficina, mina, armazém, loja, escritorio, entreposto, sucursal,
filial, agéncia, etc.) situada num local topograficamente identificado. Nesse local, ou a
partir dele, exercem-se atividades economicas para as quais, regra geral, uma ou varias
pessoas trabalham (eventualmente a tempo parcial) por conta de uma mesma empresa

ou entidade.

QUADRO 05 — ANEXOS QUE DEVEM ACOMPANHAR A DECLARACAO

Este quadro destina-se a indicacdo dos anexos que acompanham a IES/DA, devendo o
sujeito passivo fazer essa indicacdo através da opc¢ao “adicionar Anexo” da aplicacdo da
IES/DA, selecionando os anexos pretendidos. Este quadro € automaticamente preenchido

pelo sistema.

Os Anexos estdo agrupados por tipo de imposto (IRC, IRS, IVA e IS) ou por natureza
estatistica. Nao € permitido submeter os Anexos A, B ou C sem o devido Anexo
estatistico, ou enviar Anexos que sdo incompativeis entre si, como é o caso dos Anexos A

e |, ou dos Anexos A e E.
Fazem parte da declaracdo IES/DA os seguintes anexos:
I. ANEXOS DE IRC:
Anexo A —deve ser apresentado pelas entidades residentes que exercem a titulo

principal uma atividade comercial, industrial ou agricola e entidades néo residentes

com estabelecimento estavel (CAMPO 1);
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Anexo Al — deve ser entregue por entidades residentes que exercem a titulo
principal uma atividade comercial, industrial ou agricola, quando pretendam
apresentar as suas contas consolidadas (modelo néo oficial) - CAMPO 20°;

Anexo B — a apresentar pelas empresas do setor financeiro (CAMPO 2);

Anexo Bl - deve ser entregue pelas empresas do setor financeiro que
apresentem contas consolidadas (modelo néo oficial) - CAMPO 21°;

Anexo C — a apresentar pelas empresas do setor segurador (CAMPO 3);

Anexo Cl1 - deve ser entregue pelas empresas do setor segurador que
apresentem contas consolidadas (modelo néo oficial) - CAMPO 23’;

Anexo D — deve ser entregue pelas entidades residentes que ndo exercem a titulo
principal uma atividade comercial, industrial ou agricola (CAMPO 4);

Anexo E - referente aos elementos contabilisticos e fiscais das entidades n&o
residentes sem estabelecimento estavel (CAMPO 5);

Anexo F — a apresentar pelas entidades que aufiram beneficios fiscais® (CAMPO
6);

Anexo G — a entregar pelos sujeitos passivos de IRC que estejam abrangidos pelo
regime da transparéncia fiscal previsto no artigo 6.° do CIRC (CAMPO 7);

Anexo H — relativo a opera¢gdes com nédo residentes (CAMPO 8).

Atendendo que com a entrega dos Anexos A, B ou C se concretiza o depésito das contas
individuais das empresas, cuja obrigagdo legal consta do n.° 1 do artigo 15.° do Cédigo do
Registo Comercial, passam a ser publicos os seguintes documentos contabilisticos:
Demonstracdo de Resultados, Balanco, Anexo, ata da aprovacdo das contas e da
aplicacdo dos resultados e, se aplicavel, o parecer do 6rgéo fiscalizador e a certificacédo

legal de contas.

> O anexo Al (modelo ndo oficial) deve ser enviado pela empresa-mée que apresenta contas
consolidadas, ndao devendo ser acompanhado de qualquer outro anexo.

® O anexo B1 (modelo ndo oficial) deve ser enviado pela empresa-mée que apresenta contas
consolidadas, ndo devendo ser acompanhado de qualquer outro anexo.

" O anexo C1 (modelo nado oficial) deve ser enviado pela empresa-mée que apresenta contas
consolidadas, ndo devendo ser acompanhado de qualquer outro anexo.

® para perfodos de 2011 e seguintes a informacao relativa a beneficios fiscais deve ser declarada
num Anexo a declaragdo modelo 22 do IRC (cfr. Despacho n.° 1553-B/2012, de 1 de fevereiro).
Assim, o Anexo F da IES, aprovado pela Portaria n.° 64-A/2011, de 3 de fevereiro, deve somente
ser apresentado quando a declaragédo respeitar a periodos de 2010 ou exercicios anteriores.
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Caso a liquidacédo da sociedade e o correspondente registo na CRC ocorram no mesmo
periodo, os valores a inscrever nos anexos A, B ou C devem refletir as operacfes de
liquidacdo, imediatamente anteriores a partilha, devendo a declaracdo ser considerada de

“cessacao”.

Caso a liquidacdo da sociedade e o correspondente registo na CRC ocorram em
anos/periodos diferentes:

e Para o(s) periodos(s) anterior(es) ao referido registo, os valores a inscrever nos
anexos A, B ou C devem refletir as operacbes de liquidacdo imediatamente
anteriores a partilha, devendo a declaracéo ser considerada “normal”;

o Para o periodo em que ocorreu o registo na CRC, os anexos A, B ou C podem ser
apresentados sem qualquer valor, devendo a declaracdo ser considerada de

“cessacao”.

Os restantes anexos da declaracdo devem deixar de ser apresentados logo que nao

sejam efetuadas as operacg6es que ai deveriam ser mencionadas.

Os sujeitos passivos de IRS, nos termos previstos no artigo 114.° do CIRS, devem

também apresentar a sua declaragéo relativa ao periodo de cessacéo.

CAMPO 3 — DECLARACAO COM PERIODO ESPECIAL DE TRIBUTACAO - ANTES DA
ALTERACAO E CAMPO 4 — DECLARACAO COM PERIODO ESPECIAL DE
TRIBUTACAO - APOS A ALTERACAO

Os campos 3 ou 4 do Quadro 06 devem ser assinalados sempre que o periodo de

tributacdo ndo coincida com o ano civil, nos termos dos n.°s 2 e 3 do artigo 8.° do CIRC.

Na declaracdo correspondente ao periodo referido na alinea d) do n.° 4 do artigo 8.° do
CIRC, gue respeita ao periodo decorrido entre o inicio do ano civil e o dia imediatamente
anterior ao do inicio do novo periodo, deve ser assinalado o campo 3 (declaracdo que se
designa de “PET antes”) e nas declara¢des dos exercicios seguintes, de acordo com o
periodo de tributacdo adotado, assinalar sempre o campo 4 (declaragdo que se designa
de “PET apds”).

43



Manual de Preenchimento da IES — Folha Rosto, Anexo A e Anexo Q (2011) - Parte |

Nos casos de sujeitos passivos com periodo especial de tributacdo (PET), os eventuais
anexos do IVA e do Imposto do Selo devem fazer parte integrante da declaracdo anual

cujo periodo de tributagéo inclua o termo do ano civil.

A utilizacdo de um PET pode, por vezes, suscitar duvidas quanto ao correto
preenchimento da Folha de Rosto e dos Anexos de IRC e de IVA por parte das entidades
declarantes. Com o objetivo de ajudar a esclarecer duvidas frequentes no preenchimento

da IES/DA, vejam-se os exemplos apresentados no fim desta seccao.

CAMPO 5 — DECLARACAO DO EXERCICIO DO INICIO DE TRIBUTACAO

Este campo deve ser assinalado sempre que a declaracdo respeite a declaracdo do

periodo em que a atividade foi iniciada.

QUADRO 07 — TIPO DE DECLARACAO

Nos casos em gue seja hecessario substituir um ou mais anexos da declaragéo, deve ser
assinalado o campo 2 deste quadro (declaracdo de substituicdo). Regra geral, quando se
pretende enviar declaracdes de substituicdo, deve ser enviada a Folha de Rosto e apenas

o(s) anexo(s) que se pretende(m) substituir.

Sempre que haja necessidade de substituir o anexo A ou 0 anexo R, devem ser enviados
ambos 0s Anexos, mesmo que um deles ndo seja objeto de qualquer alteragéo.
Procedimento idéntico deve ser adotado para cada um destes conjuntos de dois anexos:

anexos B e S, anexos C e T e anexos | e R (apenas quando apresentado pelos EIRL).

Em qualquer dos casos, deve(m) o(s) anexo(s) ser preenchido(s) na integra.

QUADRO 08 — SITUACAO DA EMPRESA

Este quadro s6 deve ser preenchido quando a declaracéo inclua, pelo menos, um dos

seguintes anexos: A, B, C e | (apenas quando preenchido pelos EIRL).
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No campo 1, deve ser indicada a situagdo da empresa no final do periodo identificado no
guadro 01, por escolha de uma das seguintes opcoes:

01 Em atividade;

02 Fim de atividade;

03 Dissolvida;

04 Liquidada.

O cddigo 02 deve ser indicado para as situagcdes em que a empresa deixou de realizar

operacdes, mas ainda néo foi dissolvida nem liquidada.

O cadigo 03 deve ser indicado aquando da dissolucdo da empresa e até que a mesma

seja liquidada.

Nos casos em gque tenha sido assinalado o cédigo 02, 03 ou 04, deve ser indicado, no

campo 2, a data a partir da qual essa situagdo se verificou.

Para as situacdes que ndo se integrem nos cédigos 02, 03 ou 04, mas tendo-se verificado
paragem de atividade, deve ser indicado no Quadro 08 — Situacdo da empresa o codigo
01 — Em atividade, devendo igualmente ser preenchido a linha 9 do Quadro 10 —
Acontecimentos marcantes da Folha de Rosto, relevando o numero de meses de
inatividade.

EXERCICIO N.° 1 — FOLHA DE ROSTO: Preenchimento do quadro 01, 06 e 08 —

apresentacao de declaracdo do periodo de cessacao

Considere que uma dada entidade terminou a sua atividade no dia 10 de outubro de 2011,
foi liquidada no dia 24 de novembro do mesmo ano e somente efetuou o registo do
encerramento da liquidacdo, na conservatéria do registo comercial, no dia 28 de
dezembro de 2011.

Como devem ser preenchidos os quadros 01, 06 e 08 da Folha de Rosto?
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RESOLUCAO:

Supondo que a declaragédo inclui pelo menos um dos anexos A, B ou C, o preenchimento
deve ser efetuado da seguinte forma:

Quadro 01 — Periodo de tributagdo: 2011/01/01 a 2011/12/28 (a cessacao para efeitos de
IRC so6 se verifica com o encerramento da liquidacgao);

Quadro 06 — assinalar o campo 2 (declaracédo do periodo de cessacgéo);

Quadro 08 — Campo 1: indicar codigo 04 (liquidada);

Quadro 08 — Campo 2: 2011/11/24 (data a que corresponde 0 encerramento da

liquidacao).

EXERCICIO N.° 2 — FOLHA DE ROSTO: Preenchimento do quadro 01, 06 e 08 —
apresentacdo em simultdneo de declaracao do exercicio do inicio de tributacao e de

declaracao do periodo de cessacéo

Uma entidade iniciou a sua atividade a 02/01/2011 e terminou a sua atividade no dia 10
de outubro de 2011, foi liquidada no dia 24 de novembro de 2011 e efetuou o registo do
encerramento da liquidagdo, na conservatéria do registo comercial, no dia 28 de
dezembro de 2011.

Como devem ser preenchidos os quadros 01, 06 e 08 da folha de rosto?

RESOLUCAO:

Supondo que a declaragdo inclui pelo menos um dos anexos A, B ou C, o preenchimento
deve ser efetuado da seguinte forma:

Quadro 01 — Periodo de Tributacdo: 2011/01/02 a 2011/12/28 (a cessac¢ao para efeitos de
IRC s6 se verifica com 0 encerramento da liquidagao);

Quadro 06 — assinalar Campo 2 (declaracéo do periodo de cessacao);

Quadro 06 — assinalar Campo 5 (declaracdo do exercicio do inicio de tributacao);

Quadro 08 — Campo 1: indicar codigo 04 (liquidada);

Quadro 08 — Campo 2: 2011/11/24.
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QUADRO 09 — IDENTIFICACAO DO SUJEITO PASSIVO OU REPRESENTANTE
LEGAL E DO TECNICO OFICIAL DE CONTAS

Quando a declaracdo a apresentar respeita a uma sociedade comercial, a indicacdo do

numero de identificagéo fiscal do representante legal € obrigatdria.

A mencéo do representante legal € ainda obrigat6ria nos seguintes casos particulares:
e Se se tratar de um sujeito passivo de IRS que seja residente;
o No caso de o sujeito passivo de IRS ser um néo residente, devendo indicar o NIF
do representante nomeado nos termos do artigo 130.° do CIRS;
e Quando se trate de um entidade ndo residente sem estabelecimento estavel,
situacdo em que devem ser indicados os elementos relativos ao representante

legal designado nos termos do artigo 126.° do CIRC.

Relativamente a indicacdo do numero de identificagdo fiscal do técnico oficial de contas
(TOC), é obrigatéria a identificagdo do TOC por parte das entidades sujeitas a imposto
sobre o rendimento que possuam ou devam possuir contabilidade regularmente

organizada.

No caso de falta de identificagdo do TOC, quando exigivel, ndo é possivel submeter a

declaragao.

QUADRO 10 — ACONTECIMENTOS MARCANTES

Este quadro deve ser preenchido sempre que durante o periodo se tenha verificado algum
acontecimento com efeitos na estrutura da empresa e/ou outro que tenha afetado a
comparabilidade dos dados, devendo identificar-se os acontecimentos marcantes: fuséo,

cisdo, entrada de ativos, permuta de partes sociais, paragem de atividade ou outros.

O preenchimento deste quadro deve fazer-se mesmo que a entidade declarante nao
tenha beneficiado do regime especial, para efeitos fiscais, previsto nos artigos 74.° e 77.°
do CIRC. Devendo, todavia, as entidades beneficiarias ou o sécio afetado mencionar se
optaram pela aplicacdo do regime fiscal aplicavel as fusdes, cisfes, entrada de ativos ou

permuta de partes sociais.

a7



Manual de Preenchimento da IES — Folha Rosto, Anexo A e Anexo Q (2011) - Parte |

Este quadro s6 deve ser preenchido quando a declaracdo inclua, pelo menos, um dos

seguintes anexos: A, B, C ou | (apenas quando preenchido por EIRL).

FUSAO
A fusdo de sociedades encontra-se definida nos artigos 97.° e seguintes do Cédigo das
Sociedades Comerciais (CSC) e no n.° 1 do artigo 73.° do CIRC.

O campo 1 deve ser assinalado por todas as empresas intervenientes na fusdo, devendo
as mesmas ser identificadas nos campos A0001 (NIF Empresa Origem) e A0003 (NIF
Empresa Destino), conforme a sua posicdo em termos de origem ou destino da fusdo. O
NIF da empresa identificada no Quadro 03 deve ser devidamente inscrito em pelo menos
um dos campos A0001 ou A0003. Os campos A0001 a A0O004 — NIF empresa origem e
NIF empresa destino — sao flexiveis, permitindo, assim, utilizar tantos campos quanto 0s

necessarios.

Os campos 7 ou 8 sdo de preenchimento obrigatério sempre que o campo 1 esteja
assinalado. Caso tenha aplicado o regime especial previsto no artigo 74.° do CIRC, deve
ser assinalado o campo 7, para dar cumprimento ao estabelecido no n.° 1 do artigo 78.°
do CIRC. Caso nao tenha sido aplicado o referido regime, deve assinalar o campo 8.

CISAO
A cisé@o de sociedades encontra-se definida nos artigos 118.° e seguintes do CSC e no n.°
2 do artigo 73.° do CIRC.

O campo 2 deve ser assinalado por todas as empresas intervenientes na cisdo, devendo
as mesmas ser identificadas nos campos A0005 (NIF Empresa Origem) e A0007 (NIF
Empresa Destino), conforme a sua posi¢cdo em termos de origem ou destino da cisdo. O
NIF da empresa identificada no Quadro 03 deve ser devidamente inscrito em pelo menos
um dos campos A0005 ou A0007. Os campos A0005 a A0O008 — NIF empresa origem e
NIF empresa destino — sao flexiveis, permitindo, assim, utilizar tantos campos quanto 0s

necessarios.

Os campos 9 ou 10 sdo de preenchimento obrigatério sempre que o campo 2 esteja

assinalado. Caso tenha aplicado o regime especial previsto no artigo 74.° do CIRC, deve
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assinalar o campo 9 para cumprimento ao estabelecido no n.° 1 do artigo 78.° do CIRC.

Caso néo tenha aplicado o referido regime, deve assinalar o campo 10.

ENTRADAS DE ATIVOS

A entrada de ativos encontra-se definida no n.° 3 do artigo 73.° do CIRC.

O campo 11 deve ser assinalado por todas as empresas intervenientes na entrada de
ativos, devendo as mesmas ser identificadas nos campos A0013 (NIF Empresa Origem) e
A0015 (NIF Empresa Destino), conforme a sua posicdo em termos de origem ou destino
da entrada de ativos. O NIF da empresa identificada no Quadro 03 deve ser devidamente
inscrito em pelo menos um dos campos A0013 ou A0015. Os campos A0013 a A0016 —
NIF empresa origem e NIF empresa destino — séo flexiveis, permitindo, assim, utilizar

tantos campos quanto 0s necessarios.

Os campos 12 ou 13 sao de preenchimento obrigatério sempre que o campo 11 esteja
assinalado. Caso tenha aplicado o regime especial previsto no artigo 74.° do CIRC, deve
assinalar o campo 12, para dar cumprimento ao estabelecido no n.° 1 do artigo 78.° do

CIRC. Caso néo tenha aplicado o referido regime, deve assinalar o campo 13.

PERMUTA DE PARTES SOCIAIS

A permuta de partes sociais encontra-se definida no n.° 4 do artigo 73.° do CIRC.

O campo 14 deve ser assinalado por todas as empresas intervenientes na permuta de
partes sociais, devendo as mesmas ser identificadas nos campos A0017 (NIF Empresa
Origem) e A0019 (NIF Empresa Destino), conforme a sua posi¢do em termos de origem
ou destino na permuta de partes sociais. O NIF da empresa identificada no Quadro 03
deve ser devidamente inscrito em pelo menos um dos campos A0017 ou A0019. Os
campos A0017 a A0020 — NIF empresa origem e NIF empresa destino — sdo flexiveis,

permitindo, assim, utilizar tantos campos quanto 0s necessarios.

Os campos 15 ou 16 sao de preenchimento obrigatério sempre que o campo 14 esteja
assinalado. Para cumprimento do estabelecido no n.° 1 do artigo 78.° do CIRC deve
assinalar o campo 15, caso tenha aplicado o regime especial previsto no artigo 77.° do

CIRC. Caso néo tenha aplicado o referido regime especial, deve assinalar o campo 16.
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PARAGEM DE ATIVIDADE

O campo 3 deve ser assinalado sempre que tenha ocorrido uma paragem na atividade da

empresa. Adicionalmente, deve ser indicado o nimero de meses de inatividade no campo
4.

OUTROS
O campo 5 deve ser assinalado sempre que tenham ocorrido outros acontecimentos
marcantes que nao os identificados anteriormente, devendo especificar-se no campo 6 a

situacdo em concreto através dos seguintes codigos:

01 - Transferéncia de parte significativa dos trabalhadores de empresas do grupo,
sem cisao;

02 - Transferéncia de parte significativa dos trabalhadores para empresas do
grupo, sem cisao;

03 - Alienacéo de parte significativa de patriménio produtivo, sem cisao;

04 - Aguisicao de parte significativa de patrimonio produtivo, sem ciséo,

05 - Encerramento de parte significativa de patriménio produtivo, sem cisao;

08 - Mudanca de atividade com manutencdo da atividade da empresa original e
com criacdo de outra empresa;

09 - Mudanca de atividade com manutencdo da atividade da empresa original e
sem criagdo de outra empresa;

10 - Outros acontecimentos.

Para os acontecimentos que envolvem outras empresas devem as mesmas ser
identificadas nos campos A0009 (NIF Empresa Origem) e A0O0011 (NIF Empresa Destino),
conforme a sua posicdo em termos de origem ou destino do acontecimento,
respetivamente. Os campos A0009 a A00012 — NIF empresa origem e NIF empresa

destino - sao flexiveis, permitindo, assim, utilizar tantos campos quanto 0s necessarios.

Depois de indicadas as orientagbes a seguir para o preenchimento da Folha de Rosto,
vejam-se 0s exemplos apresentados no fim desta seccdo a respeito de fusdes e cisdes,
cujo impacto no preenchimento da IES/DA vai para além das indicagBes exigidas no

quadro 10 da Folha de Rosto - Acontecimentos marcantes.
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3.- Preenchimento do Anexo Q

As indicacdes aqui referidas devem ser seguidas no preenchimento do Anexo Q do ano
2011 (entrega em 2012), cujo formulario foi aprovado pela Portaria n.° 26/2012, de 27 de

janeiro (cfr. Anexo II).

O Anexo Q é composto por 7 quadros, tendo a alteracdo deste anexo sido motivada pela
introducédo da verba 17.2 na tabela geral do imposto do selo e o aditamento da verba 17.3,
gue corresponde a anterior verba 17.2 (alteracao introduzida pela Lei n.° 12-A/2010, de 30

de junho).

Abaixo apresentam-se aquelas que devem ser as orientacbes para 0 correto
preenchimento do Anexo Q, o qual deve ser enviado por todos 0s sujeitos passivos de
IRS ou IRC (ainda que entidades publicas) que no exercicio da sua atividade tenham
liuidado imposto do selo, conforme disposto no n.° 1 do artigo 52.° e artigo 56.° do
Cadigo do Imposto do Selo (CIS).

Este anexo deve ainda ser enviado pelos sujeitos passivos de IRC ou IRS obrigados a
possuir contabilidade organizada, sempre que disponham de elementos para o
preenchimento do quadro 06 (Numero e Valor Liquido Contabilistico dos Imdveis) e/ou
guadro 07 (Participacbes Financeiras), este ultimo apenas para exercicios de 2009 e

anteriores.

Podem beneficiar da dispensa de entrega deste Anexo as microentidades, tal como
consta do n.° 2 do artigo 3.° da Lei n.° 35/2010, de 2 de setembro, Lei que instituiu um
regime especial simplificado das normas e informacgdes contabilisticas para tais entidades.
Tal dispensa motivou o aditamento do n.° 3 ao artigo 52.° do Cédigo do Imposto do Selo
(CIS), introduzido pela Lei do Orcamento de Estado para 2012 (Lei n.° 64-B/2011, de 30
de dezembro), permitindo-se que as entidades que cumpram 0S requisitos para serem
microentidades e adotem o normativo que lhes é aplicavel ndo tenham de proceder a

entrega do Anexo Q.
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QUADRO 01 - TIPO DE ANEXO

Sempre que a entidade obrigada a apresentacdo da declaracdo tenha procedido a
liquidagcdo de imposto do selo decorrente do desenvolvimento da sua atividade normal e,
conjuntamente, tenha também procedido a liquidacdo de imposto nas situagdes previstas
nas alineas i), j) e I) do n° 1 do artigo 2.° do CIS (operacdes efetuadas por
representantes), devera apresentar dois anexos Q, devendo cada um deles reportar-se a

gualidade em que intervém.

Caso esta situacao se verifique, este sujeito passivo entrega um Anexo Q onde declara as
operacdes em que procedeu a liquidacdo do imposto nas situacdes previstas nas alineas
i), j) e l) don.° 1 do artigo 2.° do CIS (operacBes efetuadas por representantes), o qual se
designa de “Qs” ou “Qsim”. Entrega ainda outro Anexo Q, este respeitante as operacdes

decorrentes da sua atividade normal, sendo este designado de “Qn” ou “Qnéo”.

QUADRO 02 — NUMERO DE IDENTIFICACAQO FISCAL

Este campo é automaticamente preenchido pela aplicacdo de acordo com o NIF indicado

na Folha de Rosto.

QUADRO 03 - ANO

Neste quadro deve indicar-se o0 ano a que respeitam as operacdes e factos objeto de
liquidag&o, segundo as regras do artigo 5.° do CIS, mesmo que se trate apenas de uma

parte do ano.
Ainda que se trate de sujeitos passivos que adotem um periodo de tributacéo diferente do

ano civil, a informacao, para efeitos de Imposto do Selo, corresponde ao ano civil do

exercicio a que o anexo diga respeito.
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QUADRO 04 — OPERACOES E FACTOS SUJEITOS A IMPOSTO DE SELO

CAMPOS Q101 a Q119, Q176, Q179, Q182 e Q185

Devem ser inscritos os valores das operagfes e dos factos realizados pelos sujeitos

passivos referidos no n.° 1 do artigo 2.° do CIS, mas que por se tratar de operacdes e
factos abrangidos pelas isen¢des previstas nos artigos 6.° e 7.° do CIS, bem como em

legislacao avulsa, nao houve lugar a liquidacéo de imposto.
Estes valores sdo os constantes do registo a que se refere a alinea b) do n.° 3 do artigo

53.°do CIS.

CAMPOS Q121 a Q139, Q177, Q180, Q183 e Q186

Devem ser inscritos os valores das operacfes e dos factos que originaram liquidacéo de

imposto, pelos sujeitos passivos referidos no n.° 1 do artigo 2.° do CIS, segundo o registo
a que se refere a alinea a) do n.° 3 do artigo 53.° do CIS, corrigidos de eventuais

regularizagdes resultantes da aplicacéo do artigo 51.° do CIS.

CAMPOS Q141 a Q172, Q178, Q181, Q184 e Q187

Devem ser inscritos os valores do imposto liquidado, corrigidos do imposto que

eventualmente tenha sido compensado (0 qual deve ser inscrito no Quadro 05), nos
termos do artigo 51.° do CIS, segundo o registo a que se refere a alinea c¢) do n.° 3 do
artigo 53.° do CIS.

QUADRO 05 — IMPOSTO DE SELO COMPENSADO

Neste quadro apenas devem ser inscritos os valores do imposto do selo liquidado que, ao

abrigo do artigo 51.° do CIS, tenha sido compensado a favor do sujeito passivo.

Os valores a inscrever neste quadro sdo os constantes do registo a que se refere a alinea
d) do n.° 3 do artigo 53.° do CIS.
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CAMPO Q201
Deve ser inscrito o valor de imposto compensado que, nos termos do artigo 51.° do CIS,
ndo foi possivel compensar no ano anterior a0 ano a que respeita a declaracao,

relativamente a operacgdes e factos regularizados naquele ano.

CAMPO Q202
Deve ser inscrito o valor de imposto compensado relativamente a operagfes e factos
regularizados, nos termos do artigo 51.° do CIS, dentro do préprio ano a que respeita a

declaracao.

QUADRO 06 — NUMERO E VALOR LiQUIDO CONTABILISTICO DOS IMOVEIS

Neste quadro devem ser inscritos o niamero de iméveis (campos Q203 e Q205) e o
respetivo valor contabilistico, liquido das depreciacdes e perdas por imparidade,
constantes do balanco final do declarante, reportado a 31 de dezembro do ano a que

respeita a declaracéo.

Por imo6vel deve entender-se todo e qualquer prédio rustico ou urbano, nele se incluindo
os terrenos para construgdo. Tratando-se de prédios em propriedade horizontal, cada

fracdo autbnoma deve ser considerada um imével.
Ficam dispensados do preenchimento deste quadro as empresas cujo capital social esteja

representado por acdes que se encontrem cotadas em 31 de dezembro do ano a que

respeita a declaracéo.

QUADRO 07 — PARTICIPACOES FINANCEIRAS

Este quadro devera ser preenchido somente quando a declaracdo respeite a 2009 ou
exercicios anteriores e sempre que o declarante detenha participacdes sociais em
pessoas coletivas residentes em territério nacional, desde que ndo sejam titulos detidos

com intuito de venda num futuro préximo.

O numero de identificacado fiscal a indicar é o da entidade participada.
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O valor contabilistico é o valor pelo qual a participacdo se encontra contabilizada no

balanco reportado a 31 de dezembro do ano a que a declaracgéo respeita.

Ficam dispensadas do preenchimento deste quadro as empresas cujo capital social esteja
representado por acdes que se encontrem cotadas em 31 de dezembro do ano a que

respeita a declaracéo.

Depois de indicadas as orientacdes a seguir para o preenchimento do Anexo Q, vejam-se
os exemplos seguintes, a respeito do preenchimento do quadro 04 deste Anexo, o qual foi

objeto de alteracao.

OPERACOES E FACTOS SUJEITOS A IMPOSTO DO SELO

EXERCICIO N.° 8 — ANEXO Q: Liquidacdo de Imposto do Selo por utilizacdo de

crédito

Uma dada entidade, durante o ano 2011, suportou encargos relativos a letras ho montante
de 100,00 €, mas o imposto foi liquidado pela instituicdo de crédito com quem trabalha, de

acordo com o disposto no Cédigo do Selo.

Nesse mesmo periodo liquidou imposto relativo a assinatura de um contrato, na

importancia de 20,00 €.

Como deve esta entidade preencher o Anexo Q do ano de 20117

RESOLUCAO:

Face ao descrito, o preenchimento do Anexo Q deve ser efetuado preenchendo o quadro

01, assinalando o campo 2 (“Qné&o”) e o quadro 04, como se segue:
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QUADRO N.° 21 — ANEXO Q: Preenchimento do quadro 01

IS - ELEMENTOS CONTABILISTICOS E FISCAIS

01

IMPOSTO LIQUIDADO POR REPRESENTANTE MENCIONADO
NAS ALINEAS i) Al) DO N.° 1 DOS ART.° 2.° DO CIS

sv |2] | nEo [2]Xx]

QUADRO N.° 22 — ANEXO Q: Preenchimento do quadro 04

o
=

OPERAGOES E FACTOS SUJEITOS A IMPOSTO DO SELO

DESCRIGAO

NUMEROS
DA TABELA

OPERAGOES / FACTOS ISENTOS

OPERAGOES / FACTOS TRIBUTADOS

(VALOR TRIBUTAVEL)

VALOR TRIBUTAVEL

IMPOSTO LIQUIDADO

©

Escritos de quaisquer contratos

20,00

Note-se que no quadro 04 do Anexo Q apenas deve ser mencionado o imposto que foi

liquidado e entregue ao Estado pelo sujeito passivo que estd a submeter a declaragéo,

nao sendo relevante o imposto que constitui para si um encargo.

EXERCICIO N.° 9 — ANEXO Q: Namero e valor liquido contabilistico dos imoveis

Uma determinada entidade, que dispde de contabilidade organizada, durante o ano 2011

nao liquidou imposto do selo, mas tem registados na sua contabilidade os seguintes

imoveis:
IMOVEL VALOR PATRIMONIAL | VALOR LIQUIDO
TRIBUTARIO (VPT) CONTABILISTICO

Edificio administrativo (em | VPT = 480.000,00 Valor de aquisicdo =

regime de locacéo 500.000,00

financeira) Depreciagcdes acumuladas =
50.000,00
Perdas por imparidade
acumuladas = 10.000,00

Loja comercial, a qual se | VPT =250.000,00 Valor de aquisicdo =

encontra  registada em 200.000,00

Inventarios - Mercadorias

Como deve esta entidade preencher o Anexo Q do ano 20117
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As indicacdes aqui referidas devem ser seguidas no preenchimento do Anexo A do ano
2011 (entrega em 2012), cujo formulario foi aprovado pela Portaria n.° 64-A/2011, de 3 de

fevereiro, ndo tendo este sofrido alteragdes face ao ano anterior (cfr. Anexo I).

Os quadros do Anexo A que sdo aqui exibidos estdo de acordo com o modelo de

impresso disponivel no portal das financas, em http://info.portaldasfinancas.gov.pt/, no

portal das financas / apoio ao contribuinte / modelos e formularios.

Qualquer que seja o normativo contabilistico adotado pela entidade declarante, o Anexo A
da IES tem um Unico formulario. Consequentemente, para dar inicio ao preenchimento
deste Anexo, a entidade declarante deve referir como é que a contabilidade se encontra
organizada. Para o efeito, tem reservado o quadro 02-A no qual deve assinalar uma das
quatros opg¢Bes disponiveis: campo 1 — NIC’s (Normas Internacionais de Contabilidade);
campo 2: NCRF’s (Normas Contabilisticas e de Relato Financeiro); campo 3: NCRF-PE
(Norma Contabilistica e de Relato Financeiro para Pequenas Entidades) e campo 4: NC-
ME (Norma Contabilistica para Microentidades), tal como se exibe no quadro n.° 24.

A indicacdo da forma como se encontra organizada a contabilidade é indispensavel para
determinar as rubricas ou campos dos quadros 03-A, 04-A, 04-B, 04-C e 05-A que se
devem preencher. Atendendo a que as pequenas e microentidades ndo tém que divulgar
informacéo financeira tdo completa, ao assinalarem o campo 3 ou 4 deste quadro poderdo
apresentar demonstracdes financeiras mais simplificadas e apresentar divulgacdes menos
exigentes, devendo para isso ter em atencdo a homenclatura indicada no impresso (N, S,
M).

QUADRO N.° 24 — ANEXO A: O Quadro 02-A

02-

>

A contabilidade encontra-se organizada conforme: - . - . - El:l
(preencher apenas para os periodos de 2010 e seguintes) . NIC's (N) . NCRF’s (5) . NCRF-PE (S) NC-ME (M)
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Manual de preenchimento da

FOLHA de ROSTO,
ANEXOAeQda/ES

Depois da publicacao da edicao anterior, exclusivamente destina-
da ao anexo A da IES, procedeu-se a sua revisao, tendo sido in-
cluidos novos exercicios, cuja resolucao evidencia como devem
os diversos quadros do Anexo A espelhar a informagcao contabi-
listica, estatistica ou outra, e dao-se indicacdes tendo em vista
sanar os erros mais comuns que sao devolvidos pela aplicacao
informatica para a submissao da IES/DA. Uma das principais no-
vidades consistiu na inclusdo da nomenclatura “N, S, M” nos di-
versos quadros do quadro 05-A, o que visa alertar para os casos
em que determinadas politicas contabilisticas ndo sdo seguidas
pelas pequenas e microentidades.

Complementarmente, e visto que o Anexo Q e a Folha de Ros-
to da IES/DA foram alterados pela Portaria n.° 62/2012, de 27
de janeiro, incluiram-se notas explicativas e orientacdes para
o correto preenchimento destes formulédrios, dando énfase aos
quadros que foram objecto de alteracédo: quadro 10 da Folha de
Rosto — “Acontecimentos marcantes” e o quadro 04 do Anexo
Q - “Operacoes e factos sujeitos a imposto do selo”. Sendo
frequentes as duvidas relativamente a apresentacao da IES/DA
quando se utiliza um periodo especial de tributacdo, ou quando
ocorre uma fusado ou cisdo, elucida-se como se deve proceder
para concretizar a submissao da declaracao.

Inclui cerca de 50 exercicios resolvidos que tornam a consulta e
a andlise da Folha de Rosto, Anexo A e Anexo Q mais simples,
completa e perceptivel.

“Nos dias de hoje é dado grande relevo a implementacdo de
medidas de comunicacdo visando o cumprimento voluntario.
Acredito que este livro, enquanto forma de comunicacao escrita,
pode ser um excelente contributo para facilitar o cumprimento
voluntario de uma obrigacao declarativa com qualidade.”

Dr. Bruno Lagos
(Autoridade Tributaria e Aduaneira)
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